CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS/MT
Secretaria Legislativa Institucional

DECRETO LEGISLATIVO N° 1743

ESTABELECE REGRAS, DIRETRIZES E
PROCEDIMENTOS PARA A REGULAMENTACAO E
APLICACAO DA LEI FEDERAL N° 13.709, DE 14 DE
AGOSTO DE 2018, LEI GERAL DE PROTECAOQO DE
DADOS - LGPD, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL
DE RONDONOPOLIS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, Estado de Mato
Grosso, nos termos do artigo 168 do Regimento Interno,

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE RONDONGPOLIS APROVOU E EU,
PAULO CESAR SCHUH, NA QUALIDADE DE SEU PRESIDENTE, PROMULGO O
SEGUINTE DECRETO LEGISLATIVO:

RESOLVE:

Art. 1° Este Decreto estabelece normas e procedimentos para regulamentar a aplicagfo da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢iio de Dados - LGPD, no dmbito
da Cimara Municipal de Rondondpolis.

TITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° As normas gerais referentes as atividades de tratamento de dados pessoais da Camara
Municipal de Rondondpolis e deverfio ser observados os seguintes principios:

| - finalidade: realizagfio do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com
essas finalidades;

Il - adequacfio: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de
acordo com o contexto do tratamento;

Il - necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagdo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em
relagdo as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma ¢ a
duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevincia e atualizagdo
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dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu
tratamento;

VI - transparéncia: garantia a2os titulares, de informacdes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;

VIl - seguranga: utilizagiio de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruigéo, perda,
alteracéio, comunicacgiio ou difuséo;

VIl - prevencdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude do
tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminagdo: impossibilidade de realizagio do tratamento para fins
discriminatdrios, ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizagiio e prestagio de contas: demonstragfio, pelo agente, da adogdo de
medidas eficazes e capazes de comprovar a observincia e o cumprimento das normas de
protegdo de dados pessoais e, inclusive, da eficdcia dessas medidas.

Art, 3% Para os-fins de entendimento e responsabilidades, considera-se:

I — Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem
as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

II - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito piblico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do Controlador;

111 - Encarregado: pessoa designada pelo Presidente da Cdmara Municipal.
IV - Agentes de Tratamento: o Controlador e o Operador;

V - Encarregado Geral de Protegdo de Dados: pessoa indicada (um titular e um suplente)
pelo controlador, com ciéncia da Presidéncia do Poder Legislativo, para atuar como canal de
comunicago entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegéo
,de Dados (ANPD), cumprindo com atribui¢Ges constantes em Norma Técnica especifica ¢
com atribui¢des que possam vir a ser estabelecidas pela ANPD;

VI - Encarregados Setoriais de Protegiio de Dados: pessoas (titular e suplente) indicadas pelas
secretarias/unidades legislativas, com ciéncia da presidéncia, para realizar a adequagdo de
seus setores e/ou se¢des 4 LGPD, com base no Protocolo de Adequacfio elaborado pelo
Encarregado - Geral de Protegio de Dados, observado o constante em Instrugo Normativa
e‘spec1fica

VII - Comité Gestor de Implantagfo da Lei Geral de Implantagio de Dados - LGPD:
comité designado pelo Presidente da Cimara Municipal composto por representantes de
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secretarias e unidades distintas da Camara Municipal, com o objetivo de atuar de forma
deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado & LGPD, demais leis que
possam colidir com o tema protegéo de dados e sobre este decreto;

VIII — Secretarias e Unidades Legislativas: todas as secretarias, unidades e setores da C&mara
Municipal abrangidos por este ato normativo;

IX - Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

X - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgéo religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizaglio de caréter religioso, filoséfico ou
politico, dado referente & satide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

XI - Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando a
utilizag@io de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasifio de seu tratamento;

XII - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
varios locais, em suporte eletrdnico ou fisico;

XII - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que séo objeto de
tratamento,

XIV - Tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, produgdo, recep¢dio, classificagdo, utilizagio, acesso, reprodugdo, transmissdo,
distribui¢do, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagio ou
controle da informagfo, modificagio, comunicag#o, transferéncia, difuso ou extragéo;

XV - Anonimizagfo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou
indireta, a um individuo;

XVI - Consentimento: manifestago livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda
com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XVII - Protocolo de Adequagfo: documento reunindo em um conjunto de normas,
procedimentos, diretrizes e modelos de documentagdes especificas para guiar a adequagéo de
orgéos ¢ entidades municipais a Lei Geral de Prote¢io de Dados;

XVIII - Plano de Adequagio: documento reunindo um conjunto de procedimentos, processos,
modelos de documentagdes especificas e medidas que serfio realizadas para adequar um orgéo
ou entidade.municipal a Lei Geral .de Prote¢do de Dados, elaboradas com base no.Protocolo
de Adequagdo;

XXIX - Relatério de impacto & prote¢éio de dados pessoais: documentagdo do Encarregado de
Protegfo'de dades que contém a descrigdio.dos processps de.tratamento de dados pessoais.que
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS/MT
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podem gerar riscos as liberdades civis € aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas ¢ mecanismos de mitigagio de risco;

XX - Autoridade Nacional de Protegio de Dados (ANPD): drgéo da Administrag@o Plblica
Federal responsdvel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta lei em todo ¢
territério nacional.

Paragrafo ninico. A Cidmara Municipal de Rondondpolis ¢ considerada ente Controlador, no
ambito de sua esfera.

Art. 4° A regulamentagdio das normas especificas, bem como os procedimentos para a
protegfio e tratamento de dados no 4mbito da Camara Municipal de Rondondpolis serfo
detalhadas por Instrugiio Normativa a ser elaborada pelo Encarregado Geral de Protegdo de
Dados, com consulta ao Comité Gestor de Implantagio da Protegfio Geral de Dados — LGPD,
aprovada e publicada pela presidéncia.

Art. 5° Constario nas InstrugSes Normativas as regras especificas para a realizagdo do
tratamento e prote¢fo de dados, e seus procedimentos operacionais na Cémara Municipal de
Rondondpolis.

§1° Cada Instrugio-Normativa publicada serd identificada por nfimero sequencial em relagéo &
instru¢o anterior, iniciando em um, acrescido do ano de publicagéio da norma.

§2° Toda Instrucdo Normativa devera ser publicada no Didrio Oficial Eletrdnico —
PIORONDON-e — Portal Transparéncia da Cémara de Rondondpolis e revogara
automaticamente a instrugdo anterior, quando regulamentar o mesmo assunto.

TITULO I
DO TRATAMENTO E COMPARTILHAMENTO DE DADOS

Art. 6° O tratamento de dados pessoais pelas Secretarias e Unidades Legislativas deve:

| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ¢ o cumprimento das atribui¢des legais do
servico publico, para o atendimento de sua finalidade pablica e a persecugfo do interesse
publico;

ll- observar o dever de conferir publicidade as hipdteses de sua realizagdio, com o
forneeimento de informacSes claras e atualizadas sobre a previsfio legal, finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execugéo.

Art: 7° A Camara Municipal de Rondondpolis pode efetuar o uso compartilhado de dados
pessoais com outros Orgdos e entidades piblicas para atender a finalidades especificas de
execugio de politicas publicas, no dmbito de suas atribuicdes legais, respeitados os principios
de protegéio de dados pessoais elencados no artigo 6°.da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018,
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Art, 8° A Cimara Municipal de Rondondpolis, nos termos da Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

| - o mapeamento dos dados pessoais existentes ¢ dos fluxos de dados pessoais em suas
unidades;

Il - a analise de risco;
Il - o plano de adequagiio, observadas as exigéncias constantes em norma especifica;
IV - o relatério de impacto & protegio de dados pessoais.

Paragrafo unmico. Para fins de cumprimento do inciso III deste artigo, deverfio ser
observadas as regras editadas pelo Encarregado Geral de Protegdo de Dados, apds
deliberagdo favoravel do Comité Gestor de Implantagfo da Lei Geral de Protecdio de Dados —
LGPD e publicagio da presidéncia.

Art. 9°, E vedado 3 Cimara Municipal de Rondondpolis transferir a entes privados dados
pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

| - na hip6iese de execugéio descentralizada de atividade piiblica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei n.
12.527, de 18 de novembro de 2011, (Lei de Acesso & Informacéo);

Il - na hipétese em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposigdes
da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,

Il - quando houver previsio legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de clausula
especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebragiio devera ser
informada pelo Encarregado Geral para comunicagéo & autoridade nacional de protecéo de
dados;

IV - na hipétese da transferéncia dos dados objetivarem exclusivamente a prevengdo de
fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranga e a integridade do titular dos
dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Paragrafo anico. Em quaisquer das hipdteses previstas neste artigo:
| - a transferéncia de dados dependeré de autorizagéio especifica conferida pela Cédmara
Municipal de Rondonépolis a Entidade Privada,

Il - as Entidades Privadas deverfio assegurar que ndo havera comprometimento do nivel de
protegéio dos dados garantida pela Camara Municipal de Rondonépolis.

Art. 10. A Cémara Municipal de Rondondpolis pode efetuar a comunicagio ou o uso
compartilhado de dados pessoais 4 pessoa de direito privado, desde que:
| - o'Encarregado Geral de Prote¢3o de Dados informe a Autoridade Nacional de Protegfio de
Dados, na forma do regulamento Municipal correspondente;
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[l - seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipéteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que serd dada publicidade nos termos do
artigo 8°, inciso 11, deste decreto;

¢) nas hipdteses do artigo 11 deste decreto.

Pariagrafo tnico. Sempre que necessério 0 consentimento, a comunicagio dos dados
pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e a Camara Municipal de
Rondondpolis deverio observar os termos ¢ finalidades constantes do ato de consentimento,
sob pena de responsabilizagiio em caso contréario.

TITULO 1II
DA IMPLANTACAO DA LGPD
CAPITULOI
ESTRUTURA

Art. 11 A estrutura necessiria para a implantagio e operacionalizagio da LGPD,
obrigatoriamente, contera indicagéo de:

| — Encarregado Geral de Protecdo de Dados e respectivo suplente a ser indicado e
designado por ato do Presidente;

{l- Encarregados Setoriais de Prote¢fio de Dados (titular e suplente) serdo indicados
formalmente pelos Unidades afetadas com o tratamento de dados.

Il - Comité Gestor de Implantagdo da Lei Geral de Protecdo de Dados LGPD, seréd
coordenada pelo Encarregado Geral de Prote¢io de Dados, composta por representantes,
titulares e suplentes, indicados pelos titulares das seguintes secretarias/unidades:

I. SECRETARIA LEGISLATIVA.DE ADMINISTRACAO

[I. PROCURADORIA GERAL

[Il. SECRETARIA LEGISLATIVA DE COMUNICAGAO SOCIAL

IV. SECRETARIA LEGISLATIVA DE FINANCAS

V. SECRETARIA LEGISLATIVA INSTITUCIONAL

V1. SECRETARIA LEGISLATIVA DA PRESIDENCIA

VII. SECRETARIA LEGISLATIVA DE GESTAO DE PESSOAS

Vill. ESCOLA DO LEGISLATIVO

IX. UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

X. COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Paragrafo tnico. A indicagdo dos Encarregados Setoriais de Protecfio de Dados e dos
membros do Comité Gestor de Implantagdo da Lei Geral de Protegiio de Dados — LGPD, bem
gomo, de seus suplentes, serd feita por meio de oficio encaminhado pelo titular da
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secretaria/unidade ao Encarregado Geral de Protegfio de Dados e a designagio serd
efetivada por ato do Presidente da Cimara Municipal de Rondonépolis.
Art. 12. O cargo de Encarregado Geral de Protegdo de Dados serd efetivado mediante livre
nomeagio e exonerago do Presidente da Cadmara Municipal de Rondonépolis.

§1° Cabers a3 Administragdo do Legislativo a deliberacfio para a realizagio de estudos e as
providéncias necessirias para a criagio do cargo de Encarregado Geral de Protegfio de
Dados, de acordo com as normas legais aplicaveis e considerando o presente decreto.

§2° A designagio para as atividades de Encarregado Setorial de Protegdio de Dados serd
realizada mediante indicagiio dos responséveis pela pastas por meio da chefia em nivel de
secretarios.

§3° Os membros do Comité Gestor de Implantagiio da Lei Geral de Prote¢fio de Dados —
LGPD sera realizada por ato de designago do Presidente da Cémara Municipal de
Rondonépolis.

X CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DOS. ENCARREGADOS, DO COMITE, DOS GESTORES
MAXIMOS E DEMAIS UNIDADES

Art. 13 Compete ao Encarregado(s) Geral de Protegiio de Dados, além das atribuigGes
ordindrias para o desempenho da fungfio previstas na Lei 13.709/2018 e demais dispositivos
deste Decreto:

| — Ter conhecimentos multidisciplinares, preferencialmente em proteg#io de dados pessoais,
gestdo publica, gestdio de riscos, tecnologia e seguranca da informagéo, .dentre outras
atribuicdes correlatas;

Il —estar subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Administragio;
[ ~Nfo poderé acumular cargos, a fim de evitar a segregagéo de fungéo;

IV — atuar como canal de comunicagfo entre o controlador, os titulares dos dados ¢ a
Autoridade Nacional de Prote¢@o de Dados (ANPD),.cumprindo com atribui¢des constantes
em Instrugio Normativa especifica e com atribui¢des que possam vir a ser estabelecidas pela
ANPD;

V - elaborar a Instrugdo Normativa com auxilio da controladoria contendo a
regulamentacfio especifica, bem como 0s procedimentos para a protegéo ¢ tratamento de
dados no mbito da Cadmara Municipal de Rondonépolis;

V|l - elaborar o Protocolo de Adequagfo ¢ o Plano de Adequag¢do para guiar 0s Orgéos ¢
entidades da Administragfio Direta e Indireta na adequagfio 3 LGPD;

VIl - elaborar o Relatério de Impacto & protegdo de dados pessoais com a descrigdo dos
processos de dados ‘pessoais que podem gerar ‘riscos i liberdade civis e aos direitos
fundamentais, bem como, as medidas e salvaguardas € mecanismos de mitigagdo de riscos;
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VIil - encaminhar a Instrugdo Normativa referida no inciso II do caput deste artigo para
anilise e aprovacgiio do Comité Gestor de Implantagfio da Lei Geral de Protegdo de Dados —
LGPD;

IX - comunicar a Autoridade Nacional de Protegfio de Dados a transferéncia de dados
pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos responsaveis de cada érgéo ou
entidade, desde que prevista em lei ou respaldada em contratos, convénios cu outros ajustes,
observadas as condi¢bes previstas no artigo 11, pardgrafo Gnico, deste decreto;

X - informar a Autoridade nacional de Protegdo de Dados a comunicagdic ou 0 uso
compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;

Xl - encaminhar ao Presidente da Cédmara as indicagdes dos Encarregados Setoriais de
Protegdio de Dados e dos membros Comité Gestor de Implantagio da Lei Geral de Protecéo
de Dados — LGPD, recebidas na forma do artigo 13 deste decreto;

XIl - encaminhar oficios e expedientes aos .titulares das secretarias/unidades legislativas
destinatérias do presente ato;

XIII - encaminhar orientagdes e diretrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas por
todos os servidores e respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por ele
consignados, sob pena de responsabilizagdo se do nfo atendimento resultar prejuizo ao
Municipio.

XIV— aceitar reclamagbes e comunicagdes dos titulares de dados pessoais, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

XV — receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Protegiio de Dados — ANPD e adotar
providéncias;

XVI—ter direito a uma equipe de apoio para executar suas atribuiges;

XVIl  —.orientar os servidores, funciondrios e os contratados a respeito das préaticas a serem
tomadas em-relagio a protegio de dados pessoais;

XVIIl - realizar, com apoio de sua equipe, encarregado setorial ¢ Comité Gestor de
Implantagio da Lei Geral de Protegfio de Dados — LGPD, o mapeamento dos processos de
tratamento de dados pessoais realizados no dmbito do 6rgéo ou entidade municipal, inclusive
dos compartilhamentos com entidades piblicas ou privadas, propendo adequagdes, de acordo
com a LGPD;

XIX — atender as normas complementares da Autoridade Nacional de Proteg¢io de Dados —
ANPD;

XX — coordenar e orientar a rede de Encarregados setoriais € Comité Gestor de Implantagio
da Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD nas secretarias e unidades da Cdmara Municipal.
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XXI- promover a governanga em privacidade e a prote¢do dos dados pessoais através da
coordenagio e realiza¢dio de a¢Bes de capacitagfio, da elaboragio de manuais ¢ cartilhas e da
divulgagdio de boas praticas, a¢Ges relevantes e resultados entre as secretarias e unidades da
Cémara Municipal.

§ 1° Para fins de atendimento ao inciso I deste artigo, o Encarregado Geral de Prote¢do de
Dados deverd participar das capacita¢@es, semindrios e treinamento disponibilizados pela
Escola do Legislativo, bem como das atividades de capacitagdo disponibilizadas por outros
orgéos ou entidades.

§ 2° A identidade e as informagbes de contato do Encarregado deverfio ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, no sitio eletrénico oficial da Camara de
Rondonépolis-MT.

Art. 14 Compete aos gestores maximos das secretarias e unidades do Poder Legislativo
Municipal:

| - prover condigdes ¢ promover a¢des para adequago dos processes e tratamentos de
dados pessoais do 6rgdo ou entidade 2 LGPD, as normas definidas pela Autoridade Nacional
de Protegiio de Dados — ANPD;

Ii -adotar medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pesspais
de acessos nio autorizados e de situagSes acidentais ou ilicitas de destruigéo, perda, alterago,
comunicaggio ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

Il - comunicar, .através do Encarregado, a Autoridade Nacional de Prote¢io de Dados -
ANPD e aos titulares dos dados pessoais, a ocorréncia de incidente de seguranga que possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares;

IV - implementar o Programa de Governanga em Privacidade, com base nos requisitos
minimos do art. 50, § 2° da LGPD,;

V - fornecer aos operadores, através do Encarregado, termos de uso, politicas de privacidade,
manuais orientativos e capacitagfio relacionados aos tratamentos sob sua responsabilidade;

VI - elaborar o Relatério de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais, na forma e condigdes
previstas na LGPD, com o apoio do Encarregado, do setor juridico ¢ do setor de TI do orgio
ou entidade. '

Art. 15. Compete a Procuradoria Geral Legislativa prestar consultoria juridica ao
Encarregado Geral de Protegfio de Dados do Municipio, Encarregado Setorial, Comité Gestor
de Implantagiio da Lei Geral de Protegdo de Dadosi — LGPD e as secretarias/unidades da
Camara Municipal, mediante a emissdo de pareceres ou outras manifestagbes oficiais para
dirimir davidas e fixar a interpretagio da LGPD, bem como para a elaboragfo dos atos
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normativos, modelos de contratos, de convénios € de acordos de cooperagdio aderentes &
LGPD.

Pardgrafo idnico. As consultas das secretarias/unidades deverfo ser direcionadas ao
Encarregado Geral de Protegdo de Dado, que encaminhard a Procuradoria Geral, caso
entenda necessario.

Art. 16. Compete 3 Unidade de Controle Interno — Controladoria interna:
| - auxiliar os érgos ¢ entidades na implementagfio de processos de gestdo de riscos e
avaliagio de maturidade dos programas de governanga em privacidade;

[l - realizar consultorias e outras agdes de assessoria para apoiar os érgdos e entidades na
adequagio 4 LGPD e implementaglio das politicas e programas de governanga em
privacidade;

[l - estabelecer e programar a sistemdtica de auditoria interna baseada em riscos para avaliar
a adequago 3 LGPD, a implementag#io da Politica Municipal de Protecio de Dados Pessoais
e a operacionalizago dos programas de governanga em privacidade.

Art. 17. Compete a Coordenadoria de Tecnologia da Informag@o:

| - orientar a aplicagio de solugdes de Tecnologia da Informagdo relacionadas & protegdo de
dados pessoais;

Il - adequar as arquiteturas e as opera¢Bes compartilhadas, hospedadas no data center e na
rede corporativa as exigéncias da Lei n° 13.709/2018;

Il - propor padrdes de desenvolvimento de novas solugdes de tecnologia da informagdo,
considerando a protegdo de dados pessoais, desde a fase de concepgéio do produto e servigo
até a sua execugio;

IV - auxiliar no desenvolvimento da Politica de Seguranca da informagdo;

V - Identificar os riscos relacionados aos dados que acessados, processados, comunicados ou
gerenciados, inclusive por partes externas;

[}
VI — Apoiar as secretarias/unidades/setores na realizagdo de um inventério das informagdes que a
organizacdo considera que tenha valor e, no caso da LGPD, mapeando sistemas_ ¢ hardwares
que tratam dados pessoais;

Vil — Prover a seguranga dos equipamentos, como a manutengo ¢ atualizagéio dos sistemas,
uso de controle criptografico no trafego de rede e armazenamento de dados;

VIl — planejamento e aceitagdo de sistemas, como desenvolvimento do Privacy by Design e
Privacy by Default; .
IX - realizar Backups e testes de restauragfio/recuperagfo destes backups para preservagdo
& caso de problemas técnicos e perda de informagoes;
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X — manuseio e/ou bloqueio de midias, evitando que informag&es sigilosas sejam retiradas
através de pen drives, HD externos e outros tipos de midias;

XI — monitoramento de registro de auditoria, analisando sincronizagéo dos relégios e tempo de
retengdo dos logs das informagdes salvas, sendo possivel a investigagdo dos registros
realizados para identificagfio de atividades irregulares capazes de comprometer informagdes
sigilosas e dados pessoais para a instituigéo;

XII — gerenciamento da Politica de Controle de Acesso em todos sistemas da organizagéo,
especialmente em questdes de mudancas de cargo e desligamento de colaboradores, definindo
uma documentagfo ou sistema para auxiliar o departamento nos atendimentos as solicitagdes de
permissdes de acesso;

X1II- atualizagéo periddica do status de acesso dos usudrios nos sistemas;

XIV- uso de sistemas de seguranga da inforrhagio, configurando e monitorando mecanismos
como Firewall, ferramentas contra codigos maliciosos, sistemas de detecgfo de invasfo (IDS) e
sistema de preveng#o de perda de dados (DLP);

X V- auxiliar na elabora¢do de um programa de conscientizagio de seguranga da informacéo
para os colaboradores ou servidores do dérgio ou entidades municipais, oferecendo
treinamentos no momento de sua entrada, treinamentos mais avangados e especificos para
cargos estratégicos e que exigem tratamento de dados pessoais sensiveis e/ou informagdes
sigilosas, além de treinamentos peri6édicos a todos os colaboradores.

Paragrafo Gnico. As arquiteturas e as opetagdes de que trata o inciso II poderio ter seu escopo
alterado por meio de acordo entre as partes responsaveis pelo compartilhamento.
Art. 18. Compete aos Encarregados Setoriais:

| - elaborar o Plano de Adequagio com o descritivo dos procedimentos, processos e modelos
de documentagdo especificas e medidas que serdo realizadas para adequar o érgéo ou entidade
por ele representada a Lei Geral de Protegdo de Dados, com base no Protocolo de Adequagéo
elaborado pelo Encarregado Geral de Protegio de Dados do Municipio, observado o constante
em Norma Técnica especifica;

Il - programar a adequag#io de seus d6rgdos e/ou entidades & LGPD, com base rio Plano-de
Adequacio elaborado na forma do inciso I do caput deste artigo;

Il — apoio administrativo e material para o desempenho das atividades do Encarrégado(s) -
Geral de Prote¢io de Dados do Municipio;

VI - atuagfo permanente.

Art. 19. Compete ao Comité Gestor de Implantacdo da Lei Geral de Protegdo de Dados —
LGPD:
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| - elaborar e submeter a aprovagio do Encarregado Geral de Protego de Dados agdes e
metas para gradual adequagfo do Poder Legislativo Municipal a LGPD ¢ implementagéo da
Politica de Protecdo de Dados Pessoais;

Il - elaborar e submeter a aprovac¢io do Encarregado Geral de Protegfo de Dados normas
relacionadas 2 protecio de dados pessoais no dmbito do Poder Legislativo Municipal com
base na LGPD e regulamentos da Autoridade Nacional de Protecéo de Dados — ANPD;

[Il - auxiliar o Encarregado Geral de Protegio de Dados na identificagdo e avaliagio dos
processos de tratamento e protegdo de dados pessoais existentes no &mbito da Cémara
Municipal de Rondonépolis;

IV - apresentar estudos e relatérios, com o apoio dos Encarregados Setoriais relacionadas a
implementagdo da Politica de Prote¢do de Dados Pessoais e ao Programa de Governanga em
Privacidade;

V - monitorar a execugdo € desempenho das estratégias ¢ agbes aprovadas pelo Encarregado
Geral de Protegéio de Dados, o cumprimento de prazos, objetivos e metas para adequagéo do
Poder Executivo Municipal a LGPD e a implementagdo da Politica de Protegio de Dados
Pessoais;

V] - monitorar a adogdo de medidas de seguranga técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais de acessos nfo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destrui¢dio, perda, alferagfio, comunicagio ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito;

VIi - acompanhar permanentemente a evolugfio de maturidade, a gestdo de riscos ¢ os
indicadores associados aos programas de governan¢a em privacidade implementados no
Poder Legislativo Municipal;

VI - deliberar e incentivar a adogdo de padrdes para procedimentos, servigos e produtos que
facilitem aos titulares de dados pessoais o exercicio de seus direitos;

X - estimular a integragfio e articulagio entre as unidades/setores do Poder Executivo
Municipal para o desenvolvimento ¢ operacionalizacfio das aces de adequagéio 4 LGPD;

Xl - analisar e aprovar a Instrugio Normativa contendo a regulamentagdo especifica ¢ os
procedimentos para a protegfo e tratamento de dados no dmbito da Camara Municipal de
Rondendpolis, elaborada e encaminhada pelo Encarregado Geral,

XIl - atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado a LGPD,
demais leis que possam colidir com o tema protegio de dados e sobre este decreto;

Xl - possuir conhecimentos em prote¢éio de dados pessoais, gestdo de projetos, gestdo de
risco e/ou seguranga da informag#o.

XIV - apoio administrativo ¢ material para o desempenho das atividades do Encarregado
Geral de Protegiio de Dados do Municipio;
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XV - atuagfo permanente;
XVI - realizar outras atribuigdes correlatas.

Parggrafo Gnico. As secretarias/unidades/setores da C4mara Municipal de Rondondpolis devem
disponibilizar para o Comité Gestor de Implantaciio da Lei Geral de Prote¢do de Dados —
LGPD as informages necessdrias para o exercicio de suas competéncias relacionadas aos
processos de tratamento e compartilhamento de dados pessoais e a implementagéo das agSes
de adequagdo 3 LGPD, resguardado, conforme cada caso, os sigilos fiscais e legais previstos
nas respectivas legislagdes.

Art. 20. O Encarregado Geral de Protegfio de Dados deve ter garantido pela autoridade
maxima do 6rgio:
| - acesso direto aos gestores maximos do érgéo;

Il - apoio dos setores juridico, tecnolégico, de controle interno e da ouvidoria para o
desempenho de suas fungdes;

lll - acesso motivado a todas as operagdes de tratamento de dados pessoais no ambito da
Camara Municipal;

Art. 21. Poderfio ser feitas, sempre que necessarias reunides convocadas e sob a coordenagdo
do Encarregado Geral de Protegio de Dados.

Art. 22, O Comité Gestor da Lei Geral de Protegdo de dados no dmbito da Cémara
Municipal de Rondonépolis serd integrado por um Titular ¢ um Suplente, das seguintes
secretarias/unidades:

. SECRETARIA LEGISLATIVA DE ADMINISTRACAO

Il PROCURADORIA GERAL

ill. SECRETARIA LEGISLATIVA DE COMUNICAGAO SOCIAL

V. SECRETARIA LEGISLATIVA DE FINANCAS

V. SECRETARIA LEGISLATIVA INSTITUCIONAL

VL. SECRETARIA LEGISLATIVA DA PRESIDENCIA

Vil SECRETARIA LEGISLATIVA DE GESTAO DE PESSOAS

VIl.  ESCOLA DO LEGISLATIVO

IX. UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

X. COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Os casos omissos neste Decreto serfio resolvidos Pela Presidéncia em conjunto com a
Secretaria de Administra¢do, mediante orientagdo e suporte da Controladoria/UCCI.

Art. 24 Este Decreto Legislativo entrard ém vigor na data de sua publicagfo, revogando as
disposi¢des a ela contrarias.
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GABINETE DO PRESIDENTE
Rondondpolis (MT), 15 de maio de 2025; 109° da Fundagfio e
71° da Emancipagdo Politica (Lei 3621).

Paulo chuh
Presidente d ra Municipal
Ibrahim Zaher

Primeiro Secretario
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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

DECRETO LEGISLATIVO N° 1743

ESTABELECE REGRAS, DIRETRIZES E PROCEDIMENTOS
PARA A REGULAMENTACAO E APLICACAO DA LEI
FEDERAL N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018, LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS - LGPD, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, Estado de Mato Grosso,
nos termos do artigo 168 do Regimento Interno,

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS APROVOU E EU, PAULO
CESAR SCHUH, NA QUALIDADE DE SEU PRESIDENTE, PROMULGO O SEGUINTE
DECRETO LEGISLATIVO:

RESOLVE:

Art. 1° Este Decreto estabelece normas e procedimentos para regulamentar a aplicagfo da Lei Federal
n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD, no dmbito da Cémara
Municipal de Rondondpolis.

TiTyLo I
DISPOSICOES GERAIS

Art, 2° As normas gerais referentes s atividades de tratamento de dados pessoais da Cdmara
Municipal de Rondonépolis e deverdio ser observados os seguintes principios:

1 - finalidade: realizacio do tratamento para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com essas
finalidades;

II - adequagfo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de acordo
com o contexto do tratamento;

II - necessidade: limitagio do tratamento ao minimo necessario para a realizagdo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais ¢ ndo excessivos em relagéo as
finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulita facilitada e gratuita sobre a forma e a duragio
do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

L
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V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidio, clareza, relevincia e atualizac8o dos
dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e facilmente acessiveis
sobre a realizagio do tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados os segredos
comercial ¢ industrial;

VII - seguranga: utiliza¢io de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais
de acessos n3o autorizados e de situagGes acidentais ou ilicitas de destrui¢Bo, perda, alteragio,
,comunicagio ou difusio;

VIII - prevengdo: adogio de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude do tratamento
de dados pessoais;

IX - nfo discriminagdo: impossibilidade de realizagiio do tratamento para fins discriminatorios,
ilicitos ou abusivos;

X - responsabiliza¢io e prestagio de contas: demonstragdo, pelo agente, da ado¢do de medidas
eficazes e capazes de comprovar a observincia e o cumprimento das normas de protegiio de dados
pessoais ¢, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Art. 3° Para os fins de entendimento e responsabilidades, considera-se:

I — Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito piblico ou privado, a quem competem as
decisbes referentes ao tratamento de dados pessoais;

i'IU - 6perador: pessoa natural ou juridica, de direito piblico ou privado, que realiza o tratamento de
dados pessoais em nome do Controlador;

11 - Encarregado: pessoa designada pelo Presidente da Cémara Municipal.
IV - Agentes de Tratamento: o Controlador e o Operador;

V - Encarregado Geral de Protegdo de Dados: pessoa indicada (um titular ¢ um suplente) pelo
controlador, com ciéncia da Presidéncia do Poder Legislativo, para atuar como canal de comunicagio
entre o controlador, os titulares dos dados ¢ a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD),
cumprindo com atribui¢8es constantes em Norma Técnica especifica e com atribui¢des que possam
vjr.a ser.estabelecidas pela ANPD,

VI - Encarregados Setoriais, de Protegdo de Dados: pessoas (titular e suplente) indicadas pelas
secretarias/unidades legislativas, com ciéncia da presidéncia, para realizar a adequag@o de seus setores
e/ou se¢des & LGPD, com base no Protocolo de Adequagéo elaborado pelo Encarregado - Geral de
Protegdo de Dados, observado o constante em Instrugdo Normativa especifica;

VI -- Comité Gestor de Implantagdo da Lei Geral de Implantagio de Dados - LGPD: comité
designado pelo Presidente da .Cimara Municipal composto por representantes de secretarias e
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unidades distintas da Cdmara Municipal, com o objetivo de atuar de forma deliberativa e consultiva
quanto a qualquer assunto relacionado 4 LGPD, demais leis que possam colidir com ¢ tema protegéo
de dados e sobre este decreto;

VIII — Secretarias ¢ Unidades Legislativas: todas as secretarias, unidades ¢ sctores da Cémara
Municipal abrangidos por este ato normativo;

IX - Dado pessoal: informagio relacionada a pessoa natural identificada ou identificivel;

X - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opiniéio
politica, filiagdo a sindicato ou a organizagio de cardter religioso, filoséfico ou politico, dado
referente a satide ou  vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa
natural;

X1 - Dado anonimizado: dado relativo a titular que nfo possa ser identificado, considerando a
utilizac3o de meios técnicos razoaveis ¢ disponiveis na ocasido de seu tratamento;

XII - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios
logais, em suporte eletronico ou fisico,

XTIl - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de tratamento;

XIV - Tratamento: toda operacfo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
producdo, recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuigdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagio,
modificagio, comunicagéo, transferéncia, difusdo ou extragao;

XV - Anonimizagio: utilizagio de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por, meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagfo, direta ou indireta, a um
individuo;

XVI - Consentimento: manifestagfio livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XVII, -Protocolo de Adequagdo: documento reunindo em um conjunto de normas, procedimentos,
diretrizes ¢ modelos de documentagdes especificas para guiar a adequagio de érgos e entidades
municipais 4 Lei Geral de Protec@o de Dados;

XVIII - Plano de Adequagdo: documento reunindo um conjunto de procedimentos, processos,
modelos de documentagdes especificas e medidas que serdo realizadas para adequar um 6rgédo ou
entidade municipal 4 Lei Geral de Protegdo de Dados, elaboradas com base no Protocolo de
Adequacio;

XXIX - Relatorio de impacto a protegio de dados pessoais: documentagéio do Encarregado de
Protegdo de dados que contém a descrigio dos processos de tratamento de dados pessoais que podem
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gerar riscos as liberdades civis ¢ aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitiga¢do de risco;

XX - Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD): érgdo da Administragdo Piiblica Federal
responsavel por zelar, implementar ¢ fiscalizar o cumprimento desta lei em todo o territdrio nacional.

Parigrafo tinico. A Camara Municipal de Rondonépolis é considerada ente Controlador, no 4mbito
de sua esfera,

Art. 4° A regulamentagdo das normas especificas, bem como os procedimentos para a protegio e
tratamento de dados no ambito da Cadmara Municipal de Rondonoépolis serdo detalhadas por Instrugdo
Normativa a ser elaborada pelo Encarregado Geral de Protegdo de Dados, com consulta ao Comité
Gestor de Implantagédo da Protegio Geral de Dados — LGPD, aprovada e publicada pela presidéncia.

Art, 5° Constardo nas Instrucdes Normativas as regras especificas para a realizagéio do_tratamento ¢
protegio de dados, € seus procedimentos operacionais na Cdmara Municipal de Rondonépolis.

§1° Cada Instrugdo Normativa publicada serd identificada por mimero sequencial em relagdo 3
instrugdo anterior, iniciando em um, acrescido do ano de publicagdo da norma.

§2° Toda Instrugdo Normativa devera ser publicada no Didrio Oficial Eletronico —- DIORONDON-¢
— Portal Transparéncia da Cémara de Rondondpolis e revogara automaticamente a instrugéio anterior,
quando regulamentar o mesmo assunto.

TITULO II
DO TRATAMENTO E COMPARTILHAMENTO DE DADOS

Art. 6° O tratamento de dados pessoais pelas Secretarias e Unidades Legislativas deve:

I - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ¢ 0 cumprimento das atribuiges legais do servigo
publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecugdo do interesse piablico;,

Il - observar o dever de conferir publicidade 4s hipéteses de sua realizagiio, com o fornecimento de
informagdes claras ¢ atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os procedimentos e as praticas
utilizadas para a sua execugéo.

Art. 7° A Camara Municipal de Rondondpolis pode efetuar o uso compartilhade de dados pessoais
com outros 6rgdos e entidades piblicas para atender a finalidades especificas de execugfo de politicas
publicas, no 4mbito de suag atribuigdes legais, respeitados os principios de prote¢do de dados pessoais
elencados no artigo 6° da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 8° A Camara Municipal de Rondonépolis, nos termos da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, deve realizar e manter continnamente atualizados:

1,

I - omapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em suas unidades;
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II - aanalise de risco;

IIT - o plano de adequagio, observadas as exigéncias constantes em norma especifica;

IV - o relatorio de impacto a prote¢iio de dados pessoais.

Paragrafo tnico. Para fins de cumprimento do inciso III deste artigo, deverio ser observadas as
regras editadas pelo Encarregado Geral de Protegéo de Dados, apos deliberagdo favordvel do Comité

Gestor de Implantagdo da Lei Geral de Protegfio de Dados — LGPD e publicagfo da presidéncia.

Art. 9°. E vedado 3 CAmara Municipal de Rondondpolis transferir a entes privados dados pessoais
constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

I - na hipétese de execugdo descentralizada de atividade piblica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei n. 12.527, de 18
de novembro de 2011, (Lei de Acesso & Informagéo);

II - na hipétese em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposigdes da Lei
Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018;

II - quando houver previsio legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de cldusula especifica,
em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebragio deverd ser informada pelo
Encarregado Geral para comunicagio 4 autoridade nacional de prote¢io de dados;

IV - na hipotese da transferéncia dos dados objetivarem exclusivamente a prevengdo de fraudes e
irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranga e a integridade do titular dos dados, desde que
vedado o tratamento para ouiras finalidades.

Paragrafo iinico. Em guaisquer das hipdteses previstas neste artigo:

I - atransferéncia de dados dependerd de autorizagéo especifica conferida pela Camara Municipal
de Rondonépolis a Entidade Privada;

II - as Entidades Privadas deverfio assegurar que nfio haverd comprometimento do nivel de prote¢do
dos dados garantida pela Camara Municipal de Rondondpolis.

Art. 10. A Camara Municipal de Rondondpolis pode efetuar a comunicago ou o uso compartilhado
de dados pessoais & pessoa de direito privado, desde que:

1 -0 Encarregado Geral de Protegio de Dados informe a Autoridade Nacional de Protegio de Dados,
na forma do regulamento Municipal correspondente;

I .- seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipéteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018;
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b) nos casos de uso compartilhade de dados, em que serd dada publicidade nos termos do artigo 8°,
inciso I, deste decreto;

¢) nas hipdteses do artigo 11 deste decreto.

Parigrafo tinico. Sempre que necessdrio o consentimento, a comunicagfio dos dados pessoais a
entidades privadas € o uso compartilhado entre estas e 8 Cimara Municipal de Rondonépolis deverio
observar os termos e finalidades constantes do ato de consentimento, sob pena de responsabilizagdo
em caso contrario.

TITULO 11
DA IMPLANTACAO DA LGPD
CAPITULO 1
ESTRUTURA

Art. 11 A estrutura necessaria para a implantag@o e operacionalizagio da LGPD, obrigatoriamente,
conterd indicacdo de:

I - Encarregado Geral de Protecio de Dados e respectivo suplente a ser indicado ¢ designado por ato
do Presidente;

II - Encarregados Setoriais de Protegdo de Dados (titular e suplente) serdo indicados formalmente
pelos Unidades afetadas com o tratamento de dados.
III - Comité Gestor de Implantagio da Lei Geral de Protegéio de Dados LGPD, sera coordenada pelo
Encarregado Geral de Protegio de Dados, composta por representantes, titulares e suplentes,
indicados pelos titulares das seguintes secretarias/unidades:
I. SECRETARIA LEGISLATIVA DE ADMINISTRACAO
II. PROCURADORIA GERAL
IIl. SECRETARIA LEGISLATIVA DE COMUNICACAO SOCIAL

. SECRETARIA LEGISLATIVA DE FINANCAS

. SECRETARIA LEGISLATIVA INSTITUCIONAL

. SECRETARIA LEGISLATIVA DA PRESIDENCIA

VII SECRETARIA LEGISLATIVA DE GESTAO DE PESSOAS
VII. ESCOLA DO LEGISLATIVO
IX. UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
X. COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Parigrafo \inico. A indicagZo dos Encarregados Setoriais de Protegio de Dados e dos membros do
Comité Gestor de Implantagdo da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD, bem como de seus
suplentes, serd feita por meio de oficio encaminhado pelo titular da secretaria’unidade ao Encarregado
Gera] de Protegdo de Dados e a designagio serd efetivada por ato do Presidente da Cimara Municipal
de Rondondpolis. :

Art. 12. O cargo de Encarregado Geral de Protegdo de Dados seri efetivado mediante livre nomeagao
e exonerag¢ao do Presidente da CAmara Municipal de Rondondpolis.

. Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022




DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONGOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 5.947, 15 DE MAIO DE 2025, QUINTA - FEIRA (SUPLEMENTAR).

§1° Caberd 4 Administrago do Legislativo a deliberagdo para a realizagio de estudos e as
providéncias necessarias para a criagio do cargo de Encarregado Geral de Protegio de Dados, de
acordo com as normas legais aplicdveis e considerando o presente decreto.

§2° A designacéio para as atividades de Encarregado Setorial de Prote¢3o de Dados seré realizada
mediante indicagio dos responsaveis pela pastas por meio da chefia em nivel de secretarios.

§3° Os membros do Comité Gestor de Implantagdo da Lei Geral de Protegido de Dados — LGPD serd
realizada por ato de designagéo do Presidente da Cimara Municipal de Rondonépolis.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DOS ENCARREGADOS, DO COMITE, DOS GESTORES
OS E DEMAIS UNIDADES

Art, 13 Compete ao Encarregado(s) Geral de Protegio de Dados, além das atribuigdes ordinérias para
o desempenho da fungdo previstas na Lei 13.709/2018 ¢ demais dispositivos deste Decreto:

I — Ter conhecimentos multidisciplinares, preferencialmente em protegio de dados pessoais, gestio
publica, gestdo de riscos, tecnologia e seguranga da informagéo, dentre outras atribui¢des correlatas;

I1 —estar subordinado diretamente a Secretaria Municipal de Administragdo;

III —Nio podéré acumular cargos, a fim de evitar a segregag¢io de fungdo;

IV - atuar como canal de comunicagio entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Prote¢io de Dados (ANPD), cumprindo com atribuigdes constantes em Instrugfo
Normativa especifica e com atribui¢des que possam vir a ser estabelecidas pela ANPD;

V - elaborar a Instrugio Normativa com auxilio da controladoria contendo a regulamentagio
especifica, bem como os procedimentos para a protegio e tratamento de dados no dmbito da Cimara
Municipal de Rondonépolis;

VI - elaborar o Protocole de Adequagdo ¢ o Plano de Adequagio para guiar os 6rglos ¢ entidades
da Administragdo Direta e Indireta na adequagio 3 LGPD;

VII - elaborar o Relatério de Impacto a protegio de dados pessoais com a descri¢iio dos processos de
dados pessoais que podem gerar riscos a liberdade civis e aos direitos fundamentais, bem como, as
medidas e salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de riscos;

VII- encaminhar a Instrugdo Normativa referida no inciso Il do caput deste artigo para andlise e
aprovagdo do Comité Gestor de Implantagdo da Lei Geral de Protegio de Dados — LGPD;

IX - comunicar a Autoridade Nacional de Protegio de Dados a transferéncia de dados pessoais a
entidades privadas, sempre que informada pelos responsaveis de cada 6rgio ou entidade, desde que
prevista em lei ou respaldada em contratos, convénios ou outros ajustes, observadas as condigdes
previstas no artigo 11, paragrafo finico, deste decreto;

l 1
X - informar a Autoridade nacional de Protegio de Dados a comunicagido ou o uso compartilhado de

L
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dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;

X[ -encaminhar ao Presidente da Camara as indicagSes dos Encarregados Setoriais de Protegio de
Dados e dos membros Comité Gestor de Implantag@io da Lei Geral de Protegio de Dados ~ LGPD,
recebidas na forma do artigo 13 deste decreto;

XII - encaminhar oficios € expedientes aos titulares das secretarias/unidades legislativas destinatirias
do presente ato;

XIII- encaminhar orientages e diretrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas por todos os
servidores e respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por ele consignados, sob pena
de responsabilizagdo se do ndo atendimento resuitar prejuizo a0 Municipio.

XIV - aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares de dados pessoais, prestar esclarecimentos
e adotar providéncias;

XV ~ receber comunicag¢des da Autoridade Nacional de Protegio de Dados — ANPD e adotar
providéncias;

XVI — terdireito a uma equipe de apoio para executar suas atribuigdes;

XVII - orientar os servidores, funcionarios e os contratados a respeito das préticas a serem tomadas
em relagio 4 protegdo de dados pessoais;

XVIII - realizar, com apoio de sua equipe, encarregado setorial e Comité Gestor de Implantagdo da
Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD, o mapeamento dos processos de tratamento de dados
pessoais realizados no dmbito do orgdo ou entidade municipal, inclusive dos compartilhamentos com
entidades publicas ou privadas, propondo adequacdes, de acordo com a LGPD;

XIX - atender as normas complementares da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados — ANPD;

XX — coordenar e orientar a rede de Encarregados setoriais ¢ Comité Gestor de Implantacdo da Lei
Geral de Protecéo de Dados — LGPD nas secretarias e unidades da Cimara Municipal.

XX1 - promover a governan¢a em privacidade e a protecio dos dados pessoais através da
copordenagdo e realizagdo de agbes de capacitagdo, da elaboragdo de manuais e cartilhas e da
divulgagdo de boas praticas, a¢des relevantes ¢ resultados entre as secretarias e unidades da Cimara
Municipal.

§ 1° Para fins de atendimento ao inciso I deste artigo, o Encarregado Geral de Protegio de Dados
deverd participar das capacitagdes, seminarios e treinamento disponibilizados pela Escola do
Legislativo, bem como das atividades de capacitacfio disponibilizadas por outros 6rgéos ou entidades.
§ 2° A identidade e as informagdes de contato do Encarregado deverio ser divulgadas publicamente,
de forma clara e objetiva, no sitio eletrénico oficial da Cdmara de Rondonépolis-MT.

H

Art. 14 Compete aos gestores maximos das secretarias e unidades do Poder Legislativo Municipal:
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I - prover condig3es e promover agdes para adequagdo dos processes e tratamentos de dados pessoais
do 6rgio ou entidade a LGPD, as normas definidas pela Autoridade Nacional de Protegio de Dados
— ANPD;

II - adotar medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos ndo autorizados € de sitnagdes acidentais ou ilicitas de destruig¢do, perda, alteragdo,
comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

IIl - comunicar, através do Encarregado, a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados - ANPD ¢
aos titulares dos dados pessoais, a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou
dano relevante aos titulares;

IV - implementar o Programa de Governanga em Privacidade, com base nos requisitos minimos do
art. 50, § 2° da LGPD;

V - formecer aos operadores, através do Encarregado, termos de uso, politicas de privacidade,
manuais orientativos e capacita¢do relacionados aos tratamentos sob sua responsabilidade;

VI - eclaborar o Relatorio de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais, na forma e condigdes previstas
na LGPD, com o apoio do Encarregado, do setor juridico e do setor de TI do érgéo ou entidade.

Art, 15. Compete a Procuradoria Geral Legislativa prestar consultoria juridica ao Encarregado Geral
de Protegio de Dados do Municipio, Encarregado Setorial, Comité Gestor de Implantacio da Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD e as secretarias/unidades da CAmara Municipal, mediante a emissio
de pareceres ou outras manifestacdes oficiais para dirimir dividas e fixar a interpretacio da LGPD,
bem como para a elaboragédo dos atos normativos, modelos de contratos, de convénios e de acordos
de cooperagio aderentes a LGPD.

Paragrafo Gnico. As consultas das secretarias/unidades deverfo ser direcionadas ao Encarregado
Geral de Protegio de Dado, que encaminharé a Procuradoria Geral, caso entenda necessario.

Art. 16. Compete 4 Unidade de Controle Interno — Controladoria interna:

I - auxiliar os drgdos e entidades na implementaggo de processos de gestdo de riscos e avaliagio de
maturidade dos programas de governanga em privacidade;

I - realizar consultorias e outras agdes de assessoria para apoiar os drgfos e entidades na adequagdo
a LGPD e implementagio das politicas ¢ programas de governanga em privacidade;

NI - estabelecer e programar a sistemadtica de auditoria interna baseada em riscos para avaliar a
adequagdo a LGPD, a implementagdo da Politica Municipal de Protegdo de Dados Pessoais e a
operacionalizagdo dos programas de governanga em privacidade.

Art, 17, Compete a Coordenadoria de Tecnologia da Informagao:

I, - orientar a aplicagdo de solugdes de Tecnologia da Informagéo relacionadas a protegio de dados
pessoais;
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II - adequar as arquiteturas e as operagdes compartilhadas, hospedadas no data center ¢ na rede
corporativa as exigéncias da Lei n® 13.709/2018,;

IIT- propor padrdes de desenvolvimento de novas solugdes de tecnologia da informagio,
considerando a protecdo de dados pessoais, desde a fase de concepgio do produto e servigo até a sua
execugio;

IV —auxiliar no desenvolvimento da Politica de Seguranga da informagio;

V - Identificar os riscos relacionados aos dados que acessados, processados, comunicados ou
gerenciados, inclusive por partes externas;

VI - Apoiar as secretariashmidades/setores na realizagdo de um inventirio das informagdes que a
organizacdo considera que tenha valor e, no caso da LGPD, mapeando sistemas ¢ hardwares que
tratam dados pessoais;

VII - Prover a seguranca dos equipamentos, como a manuten¢do e atualizagdo dos sistemas, uso de
controle criptogrifico no trafego de rede e armazenamento de dados;

VIII - plancjamento ¢ aceitagdo de sistemas, como desenvolvimento do Privacy by Design ¢ Privacy
by Default;

IX —realizar Backups e testes de restauragio/recuperagéo destes backups para preservagio em caso
de problemas técnicos e perda de informagdes;

X —manuseio e/ou bloqueio de midias, evitando que informagdes sigilosas sejam retiradas através de
pen drives, HD externos e outros tipos de midias;

X1 - monitoramento de registro de auditoria, analisando sincronizagdio dos relégios e tempo de
retengdo dos logs das informagdes salvas, sendo possivel a investigagdo dos registros realizados para
identificacdo de atividades irregulares capazes de comprometer informagdes sigilosas e dados
pessoais para a instituicdo;

XII - gerenciamento da Politica de Controle de Acesso em todos sistemas da organizacdo,
especialmente em questdes de mudangas de cargo e desligamento de colaboradores, definindo uma
documentagio ou sistema para auxiliar o departamento nos atendimentos as solicitagdes de permissdes
de acesso;

XIII- atualizagido periddica do status de acesso dos usudrios nos sistemas;
XIV- uso de sistemas de seguran¢a da informagao, configurando e monitorando mecanismos como
Firewall, ferramentas contra codigos maliciosos, sistemas de deiecg¢do de invasdo (IDS) e sistema de

prevengio de perda de dados (DLP);

XV- auxiliar na elaboragdo de um programa de conscientizagio de seguranga da informacio para os

[ ]
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colaboradores ou servidores do drgdo ou entidades municipais, oferecendo treinamentos no momento
de sua entrada, treinamentos mais avangados e especificos para cargos estratégicos e que exigem
tratamento de dados pessoais sensiveis e/ou informagdes sigilosas, além de treinamentos periédicos
a todos os colaboradores.

Paragrafo tinico. As arquiteturas e as operagdes de que trata o inciso Il poderio ter seu escopo alterado
por meio de acordo entre as partes responsaveis pelo compartilhamento.

Art. 18, Compete aos Encarregados Setoriais:

I - elaborar o Plano de Adequagdo com o descritivo dos procedimentos, processos e modelos de
documentagdo especificas e medidas que serfio realizadas para adequar o drgéo ou entidade por ele
representada a Lei Geral de Protegio de Dados, com base no Protocolo de Adequagdo elaborado pelo
Encarregado Geral de Protegio de Dados do Municipio, observado o constante em Norma Técnica
especifica;

I -programar a adequagdo de seus 6rgdos e/ou entidades 4 LGPD, com base no Plano de Adequagio
elaborado na forma do inciso I do caput deste artigo;

I -~ apoig administrative e material para o desempenho das atividades do Encarregado(s) - Geral
de Protegédo-de Dados do Municipio;

VI - atuagdo permanente.

Art. 19, Compete ao Comité Gestor de Implantag@o da Lei Geral de Protegio de Dados — LGPD:

I -elaborar e submeter & aprovagio do Encarregado Geral de Protegio de Dados agdes ¢ metas para
gradual adequagfo do Poder Legislativo Municipal a LGPD ¢ implementagéo da Politica de Protegéo
de Dados Pessoais;

Il - ¢laborar e submeter 4 aprovagdo do Encarregado Geral de Protegio de Dados normas

relacionadas & prote¢do de dados pessoais no dmbito do Poder Legislativo Municipal com base na
LGPD e regulamentos da Autoridade Nacional de Protegio de Dados ~ ANPD;

T - auxiliar o Encarregado Geral de Protegdo de Dados na identificagdo e avaliagdo dos processos
de tratamento e prote¢do de dados pessoais existentes no 4mbito da Cimara Municipal de.
Rondonépolis;

IV, - apresentar estudos e relatdrios, com o apoio dos Encarregados Setoriais relacionadas &
implementac@o da Politica de Protegdo de Dados Pessoais e ao Programa de Governanga em
Privacidade;

V - monitorar a execugio ¢ desempenho das estratégias e agGes aprovadas pelo Encarregado Geral
de Protecio de Dados, o cumprimento de prazos, objetivos e metas para adequagio do Poder
Executivo Municipal a LGPD e a implementagio da Politica de Protegiio de Dados Pessoais;
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VI -monitorar a adogdo de medidas de seguranca técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruigéo, perda, alteragdo,
comunicagio ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

VII - acompanhar permanentemente a evolugdo de maturidade, a gestdo de riscos e os indicadores
associados aos programas de governanga em privacidade implementados no Poder Legislativo
Municipal,

VIII - deliberar e incentivar a adocfo de padrbes para procedimentos, servigos e produtos que
facilitem aos titulares de dados pessoais o exercicio de seus direitos;

X - estimular a integragfo e articulagdo entre as unidades/setores do Poder Executivo Municipal
para o desenvolvimento e operacionalizag@o das a¢es de adequagdo a LGPD;

X1 - analisar e aprovar a Instrugio Normativa contendo a regulamentagdo especifica e os
procedimentos para a protegdo e tratamento de dados no dmbito da Cimara Municipal de
Rondonépolis, elaborada e encaminhada pelo Encarregado Geral;

XII -atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado 4 LGPD, demais
leis que possam colidir com o tema protegio de dados ¢ sobre este decreto;

XIII - possuir conhecimentos em protegdo de dados pessoais, gestdo de projetos, gestdo de risco ¢/ou
seguranga da informag&o.

XIV - apoio administrativo e material para o desempenho das atividades do Encarregado Geral de
Protegdo de Dados do Municipio;

XV - atuagfo permanente;

XVI1 -realizar outras atribuigdes correlatas.

Paragrafo tnico. As secretariasimidades/setores da Camara Municipal de Rondonépolis devem
disponibilizar para o Comité Gestor de Implantagido da Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD as
informagdes necessarias para o exercicio de suas competéncias relacionadas aos processos de
tratamentio e compartilhamento de dados pessoais € a implementagdo das a¢des de adequagdo ALGPD,
resguardado, conforme cada caso, os sigilos fiscais e legais previstos nas respectivas legislagdes.

Art. 20. O Encarregado Geral de Proteg¢do de Dados deve ter garantido pela autoridade maxima do
orgio:

I -acesso direto aos gestores maximos do érgéo;

II - apoio dos setores juridico, tecnoldgico, de controle interno e da ouvidoria para o desempenho
de suas fungdes;

IOI - acesso motivado a todas as operagdes de tratamento de dados pessoais no &mbito da Camara
Municipal;
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Art. 21, Poderdo ser feitas, sempre que necessérias reunides convocadas ¢ sob a coordenagdo do
Encarregado Geral de Protegio de Dados.

Art. 22. O Comité Gestor da Lei Geral de Prote¢do de dados no dmbito da Camara Municipal de
Rondondpolis sera integrado por um Titular e um Suplente, das seguintes secretarias/unidades:

SECRETARIA LEGISLATIVA DE ADMINISTRAGCAQ
PROCURADORIA GERAL

SECRETARIA LEGISLATIVA DE COMUNICACAQ SOCIAL
SECRETARIA LEGISLATIVA DE FINANCAS
SECRETARIA LEGISLATIVA INSTITUCIONAL
SECRETARIA LEGISLATIVA DA PRESIDENCIA
SECRETARIA LEGISLATIVA DE GESTAO DE PESSOAS
ESCOLA DO LEGISLATIVO

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

EFFEREEED

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Os casos omissos neste Decreto serfo resolvidos Pela Presidéncia em conjunto com a
Secretaria de Administragdo, mediante orientagédo e suporte da Controladoria/UCCI.

Art. 24 Este Decreto Legislativo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposigdes a ela contrarias.

GABINETE DO PRESIDENTE
Rondonépolis (MT), 15 de maio de 2025; 109° da Fundagdo e
71° da Emancipagdo Politica (Lei 3621).

Paulo Cesar Schuh
Presidente da Cimara Municipal

Ibrahim Zaher
Primeiro Secretario
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